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ДЕРЖАВНИЙ ЛІЦЕЙ

Н А К А З

“_____”_________________2004 року                                                    №_________

Про вимоги до колективу

щодо дотримання норм

єдиного орфографічного режиму

в ліцеї

З метою забезпечення дотримання єдиного  орфографічного режиму в ліцеї,

н а к а з у ю:

1. Для виконання всіх видів робіт мати таку кількість зошитів:

· з іноземної мови – по 1 робочому зошиту та один для словника на ІІ і ІІІ курсах;

· з української  та російської мов – по 1 зошиту на ІІ і ІІІ курсах;

· з математики: на ІІ – ІІІ курсах – по 2 зошити (1 – з алгебри і початків аналізу, 1 – з геометрії);

· з фізики, хімії – по 2 зошити (1 – для виконання класних і домашніх навчальних робіт та розв’язування задач, 1 – для оформлення лабораторних, практичних робіт, практикумів);

· з біології, географії, історії, астрономії, інформатики, факультативних занять – по 1 зошиту;

· з української,  російської, англійської мов та математики – по 2 робочих зошити на І курсі.

2. Для контрольних робіт і тематичного опитування з української, російської та іноземних мов і літератур, алгебри, геометрії, фізики, хімії виділити спеціальні зошити – по одному.

3. У зошитах з української, російської мов та з літератур записувати вид роботи, одним рядком нижче – її назву, наприклад:

Диктант


Переказ

Проліски


Літечко

Це стосується і невеликих за обсягом робіт, які виконуються в зошитах для класних і домашніх робіт.

4.   З фізики, хімії та математики записувати назву теми.

5.   Встановити такий порядок ведення зошитів:

5.1. Писати в зошитах акуратно, чітко.

5.2. Уніфікувати підписи на обкладинках зошитів:



  Зошит



  Зошит

   
з української мови

  для контрольних робіт

   
учня 11 групи


  з української мови

   
Державного ліцею

  учениці11 групи

   
м. Білої Церкви


  Державного ліцею







  м. Білої Церкви

Зошити підписувати мовою, що вивчається.

5.3. У зошитах з іноземної мови записувати словами назву дня тижня, число і місяць. У зошитах з інших предметів дату записувати словами, в окремому рядку вказувати, класна чи домашня робота, зазначати назву теми уроку, вид роботи, назву зв’язного тексту, наприклад:




Десяте вересня




Класна робота




Вправа 126 (Задача № 237)

З математики на ІІ – ІІІ курсах дату записувати на полях (10.09.2004р.). На І курсі число писати цифрою, далі назву місяця (9 вересня).

      У зошитах учнів ІІ – ІІІ курсу дату записувати цифрами, крім зошитів з української мови.

5.4. Дотримуватись абзаців. Між датою і заголовком, назвою виду роботи і заголовком, а також між заголовком і текстом у зошитах з української, російської та іноземної мов рядка не пропускати. У зошитах з математики між цими записами пропускати одну клітинку. Між останнім рядком тексту однієї письмової роботи і датою або заголовком (назвою виду) наступної роботи у зошитах з української, російської та іноземної мов пропускати два рядки, у зошитах з математики – чотири клітинки.

5.5. Акуратно виконувати підкреслення, креслення, умовні позначення олівцем.

5.6. Помилки виправляти таким чином: неправильно написану літеру або пунктуаційний знак закреслювати скісною рискою, замість закресленого надписувати потрібні літери, слова, речення. Не брати неправильно  написаних знаків у дужки.

6. Встановити такий порядок перевірки письмових робіт учителем, який обумовлений вимогами до викладання кожного окремого предмета.

6.1. Обов’язково оцінювати всі контрольні роботи із внесенням балів до класного журналу. За самостійні навчальні письмові роботи також виставляти оцінку в журналі.

6.2. Учнівські роботи над помилками виконувати в зошитах для письмових і контрольних  робіт.

7.   Згідно з рішенням  педагогічної ради від 31 серпня 2004 р. Вважати обов’язковим ведення всієї ліцейської документації чорнилом (пастою) фіолетового або темно-синього кольору.

8.   Записи в журналах здійснювати так: 

8.1. На лівій сторінці в колонці поточного оцінювання проставляється дата проведення уроку, виставляються бали за поточне оцінювання та відмітки про відсутність учня на уроці (буква “н”).

8.2. На правій сторінці під відповідною датою записується тема уроку, тип уроку (наприклад, контрольна, самостійна, лабораторна робота тощо).

Ці ж позначки “Лабораторна робота” та ін. записуються під колонкою виставлених за цю роботу оцінок. 

9.   Виведення підсумкового балу.

9.1. У  журналі  на  лівій  сторінці записується число, а внизу позначка “за тему”, поряд з датою в окремій колонці “ПО” (повторне оцінювання). Оцінка “За тему” може бути остаточною підсумковою оцінкою; в колонці “ПО” виставляється бал за результатами перездачі, якщо оцінка за тему не задовольняє учня, а також оцінка тим учням, які з якихось причин були відсутні на контрольному уроці. 

10. Якщо учитель практикує поточне оцінювання, то запис на лівій сторінці може мати такий вигляд:

        позначення дат, у які вивчалася тема, тематична атестація із вказівкою дати на лівій і правій сторінках, “ПО” (без дати), окрема колонка “За тему” (без дати), у якій виставляється так званий “скоригований бал”, при виведенні якого враховується сумарний бал за поточне оцінювання, тематичну атестацію чи повторне оцінювання (якщо таке є).

11. Не входять  до тематичного балу оцінки за ведення зошитів, словників, а також ті оцінки, які безпосередньо беруть участь у виведенню семестрового балу.

12.   Контроль за виконанням наказу покласти на заступника директора з   науково-методичної роботи Терехова В.Ф.

ДИРЕКТОР ЛІЦЕЮ



М.Г.ЯРЕМЕНКО

З наказом ознайомлені:

